
授業への参加

①授業が開設されたら「チーム」タブに上のような通知が来ます。
通知の「参加」をクリックします。「参加」が表示されていない場合は、通知
内の右側「・・・」より参加します。　

②上のウィンドウが表示されたら、「音声を使用しない」にチェックをいれて
「今すぐ参加」をクリックします。　

③上のようなウィンドウが表示されたら参加できています。ほかの参
加者や先生を待ちましょう。

画面のスピーカー（またはマイク）マークでマイクのon offを切り替
えます。offにしておきましょう。発表の時だけonにしましょう。
画面のカメラマークでカメラのon offを切り替えます。先生が言うま
でoffにしておきましょう。
 

カメラマーク

マイクマーク

トラブルがおきたら
あわてずに一度「退出」してから、もう一度「参加」しましょう。 

④授業が終わったら「退出」しましょう。
 退出したら画面の右上の「×」でteamsを終わります。
 teamsが閉じたら「サインアウト」してパソコンを閉じましょう。
 

よくあるトラブルを紹介します。

〇音が出ない場合……パソコンの音量を確認しましょう。70～100くらいにしま
しょう

〇接続できない場合……wifiの確認しましょう。それでもつながらないときは、
            一度wifを切ってもう一度つなぎましょう。それでもつな
                              がらないときは、ルーターをリセットします。

〇画面が少し大きくて、画面の上の「×」などが消えて下のようになっている。

よくあるトラブル

ここにあるばずの「×」ボタンなどがありません。このままだと
teamsを終わることができません。

「カメラマーク」の左の「・・・」をクリックします。

「全画面表示」をクリックしてチェックをはずします。

元通りです。


