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 Teams接続
せつぞく

方法
ほうほう

の再確認
さいかくにん

です  
 

 Microsoft Teams の設定
せってい

・接続
せつぞく

方法
ほうほう

は以下
い か

のとおりです。ご参考
さんこう

下
くだ

さい。 

 

 
 

以下
い か

接続
せつぞく

方法
ほうほう

となります   ※Teams のバージョン等
とう

によって若干
じゃっかん

の仕様
し よ う

が変
か

わる場合
ば あ い

があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

すでに学校
がっこう

にて１度
ど

ログインをしている場合
ば あ い

は、自動的
じどうてき

にロ

グインしますので、これらの作業
さぎょう

は不要
ふ よ う

です。誤
あやま

ってサイン

アウトしたり、ログインが正
ただ

しくできない場合
ば あ い

は、学校
がっこう

から

配付
は い ふ

している、ＩＤを入 力
にゅうりょく

してください。(半角
はんかく

で)＠の

全角
ぜんかく

入 力
にゅうりょく

に気
き

をつけてください。「ｇ●●●●●●●●●＠

oskms.jp」のものです。 

 

１ パスワードを入 力
にゅうりょく

します。 

（ログイン成功後
せいこうご

に出
で

てくるポップアップ等
とう

は 

ＯＫや次
つぎ

にを押
お

して頂
いただ

いて大丈夫
だいじょうぶ

です。） 

２ 

ｇ        ＠oskms.jp 

左の画像のように「中
なか

大江
お お え

小学校
しょうがっこう

 〇 - 〇 Ｒ３」（〇の中
なか

にはお子
こ

様
さま

の学年
がくねん

学級
がっきゅう

の数字
す う じ

）という

表示
ひょうじ

がされている。もしくは、右
みぎ

の画像
が ぞ う

のように「中
なか

〇」（〇の中
なか

にはお子
こ

様
さま

の学年
がくねん

の数字
す う じ

）が表示
ひょうじ

されて

いたらログイン成功
せいこう

です。左
ひだり

の画像
が ぞ う

が表示
ひょうじ

される場合
ば あ い

は、「中
なか

大江
お お え

小学校
しょうがっこう

 〇 - 〇 Ｒ３」を押
お

して

右
みぎ

の画像
が ぞ う

のようにクラスのページに入
はい

れるかを確認
かくにん

しておいてください。 

ここまでで準備
じゅんび

は完了
かんりょう

です。担任
たんにん

が会議
か い ぎ

を開始
か い し

するまでお待
ま

ち下
くだ

さい。 

３ 

Ｒ３ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 正
ただ

しくログインができたら、お子
こ

様
さま

のクラスのチ

ーム名
めい

をクリックします。（自動
じ ど う

でクラスのペー

ジに入
はい

っている場合
ば あ い

もあります。） 

 

「中
なか

大江
お お え

小学校
しょうがっこう

 〇 - 〇 Ｒ３」（〇の中
なか

にはお子
こ

様
さま

の学年
がくねん

学級
がっきゅう

の数
すう

字
じ

）

というチーム名
めい

が表示
ひょうじ

されているのが確認
かくにん

できましたら、正
ただ

しくログインで

きています。学級
がっきゅう

担任
たんにん

が授業
じゅぎょう

を開始
か い し

するとチームの中
なか

で会議
か い ぎ

が開始
か い し

されま

す。以下
い か

からは、授業
じゅぎょう

が開始
か い し

された際
さい

の手順
てじゅん

を紹
しょう

介
かい

します。 

授業
じゅぎょう

（学級会）が開始
か い し

されたら 

１ チームのページの中
なか

に入りますので、担任
たんにん

が開始
か い し

した会議
か い ぎ

に「参加
さ ん か

」をクリックして参加
さ ん か

します。 

授業
じゅぎょう

が開始
か い し

しても、会議
か い ぎ

が出
で

ない場合
ば あ い

は、しば

らくお待
ま

ちください。 

 

２ 

カメラのスイッチマークをオンにし、「コンピ

ュータの音声
おんせい

」にチェックを入
い

れ、声
こえ

の混雑
こんざつ

を

防
ふせ

ぐために、下
した

に出
で

てきたマイクのスイッチを

切
き

って「今
いま

すぐ参加
さ ん か

」をクリック。 

 

３ 

会議
か い ぎ

（授業
じゅぎょう

）に参加
さ ん か

している子
こ

どもの顔
かお

が表示
ひょうじ

さ

れますので、担任
たんにん

の呼
よ

びかけをよく聞
き

いて指示
し じ

に

従
したが

うようにしてください。 

※画像
が ぞ う

はイメージです。（Microsoft のサイトより引用
いんよう

） 

 

４ 

会議
か い ぎ

（授業
じゅぎょう

）が終 了
しゅうりょう

したら、画面
が め ん

のいずれかにある

「退出
たいしゅつ

」を押
お

して（画面
が め ん

をタップしたら出現
しゅつげん

する場合
ば あ い

もあり

ます。）会議
か い ぎ

から退出
たいしゅつ

し、Teams を終 了
しゅうりょう

してください。 

 

５ 

本紙
ほ ん し

にて紹
しょう

介
かい

している手順
てじゅん

は、WindowsPC の環境下
かんきょうか

での方法
ほうほう

となります。また、学年
がくねん

によっては

学校
がっこう

にて自分
じ ぶ ん

でログインをする練習
れんしゅう

をしていますが、スムーズにログインができない場合
ば あ い

は、本紙
ほ ん し

を

参照
さんしょう

してご家庭
か て い

でのログインのお手伝
て つ だ

いをお願
ねが

いします。 

Ｒ３ 

Ｒ３ 


