
令和２年９月１９日（土）

Teams接続テスト
当日の流れ

Teams（チームズ）はマイクロソフトが提供するクラウドサー
ビスであるOffice 365に含まれる「サービス（アプリ）」です。
モバイル版アプリは、「Microsoft Teams」をダウンロードし
てください。
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お願い

✔ 保護者の方は、お子様といっしょにご参加をお願いいたします。

✔ お子様の服装は、私服でもよいです。

✔ 接続テストは、開始時刻の５分前から参加可能です。

できる限り、開始時刻に間に合うようにご準備をお願いいたしま

す。

✔ 接続テスト中の不具合について、当日は対応いたしかねますので、

後日、担任か学校までご連絡をお願いいたします。

（参加が確認できなかった場合は、不具合が生じたものと判断いたしま

すので、当日の電話連絡はしていただかなくて大丈夫です。）
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タイムスケジュール
• ９：００～ ９：２０ ６年

• ９：３０～ ９：５０ ５年

• １０：００～１０：２０ ４年

• １０：３０～１０：５０ ３年

• １１：００～１１：２０ ２年

• １１：３０～１１：５０ １年
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接続テストの内容

•パソコン編 P. 5 ～ P.1２

•モバイル編 P.13 ～ P.20
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接続テストの内容
パソコン編
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①自分の学級のチームのページを開く

１ Teamsをはじめます（サインイン）。

２ 画面左の【 チーム 】をクリックします 。

３ 自分の学級のチームをクリックします 。

４ 画面上の【 投稿 】をクリックします 。

５ 先生からのメッセージ が 表示されます 。

２ チーム

４ 投稿
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ID・パスワードは、
7月にお渡ししたものです。

ID:230～@oskedu.jp
パスワード：a@～



②投稿画面から接続テストに参加する

★先生が【 接続テスト】を開始すると【 参加 】ボタンが表示され、
【 接続テスト 】に参加できるようになります。
先生より先に【 接続テスト 】に参加することはできません。

１ 【 チーム 】を開く。

２ 【 投稿 】に表示されている
青いバーの【 参加 】ボタン
をクリックします 。

１ チーム

２ 投稿

例 ○年○組 接続テスト
2020年9月19日土曜日

２ クリック
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「2020年9月19日土曜日」
のものかご確認ください。



③接続テストに参加する
１ カメラをオフにします。

２ マイクをオフにします。

３ 「今すぐ参加」をクリックします。

１ クリックして
グレーにする

（カメラオフ） ２ マイクオフ

３ 「今すぐ参加」をクリック
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④先生の画面を「ピン留め」する（１）

★先生の画面を拡大するため【ピン留め】の機能を使います。

１ 先生の画面が表示されたら 、 先生のID（230からはじまる

数字）の横にある【…】をクリックします。

２ 【ピン留めする】をクリックします 。

３ 先生の画面が大きく固定され、児童画面は下に小さく

ならびます 。

４ この画面のまま待ちます。 ２

１
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※開始時刻までにできていなく
てもかまいません。



④先生の画面を「ピン留め」する（２）

★９分割された画面の中に、先生の画面が見つからない場合

１ ユーザーの一覧から先生のＩＤ（230

からはじまる数字）を選び、【… 】を

クリックします 。

２ 【ピン留めする】をクリックします 。

３ 先生の画面が大きく固定され、

児童画面は下に小さくならびます 。

４ この画面のまま待ちます。
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※開始時刻までにできていなく
てもかまいません。

１

２



⑤出席確認の返事をする
★開始時刻になると、担任から改めて「ピン留め」の確認をし、

その後、出席確認を始めます。
１ 先生から順に名前を呼ばれます。

「○○さん、カメラをオン、マイクをオンにしてください。」
２ カメラをオン、マイクをオンにします。
３ 先生からもう一度名前を呼ばれます。
４ 元気に返事をしましょう。
５ 先生から「カメラをオフ、マイクをオフにしましょう。」と

言われます。
６ カメラをオフ、マイクをオフにしましょう。

できました！
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⑥接続テストを終了し、サインアウトする
• 全員の出席確認が終わると、担任から終了のあいさつがあ

ります。

• をクリックし、接続テストを終了させます。

① Teamsの画面右上の を

クリックします。

② 表示される画面にある【サイ

ンアウト】をクリックします。
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短い時間ではありましたが、接続テストを終了します。

ご協力、大変ありがとうございました。

本日、不具合が生じたり、接続できなかったりしたご家庭には、

ご不便をおかけし、大変申し訳ありませんでした。

次回以降に向けて、改善に努めてまいります。

今後とも、よろしくお願いいたします。
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接続テストの内容
モバイル編
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Microsoft Teamsのインストール
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ID・パスワードは、
7月にお渡ししたものです。

ID:230～@oskedu.jp
パスワード：a@～



①自分の学級のチームのページを開く
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① 画面下の【チーム】をタップし
ます。

② 自分の学級のチームをタップし
ます。

③ 【一般】をタップします。

④ 画面上の【投稿】をタップします。
例 ○年○組 接続テスト
2020年9月19日土曜日



②投稿画面から接続テストに参加する
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★ 先生が【ビデオ会議（今回は接続テスト）】を開始
すると【参加】ボタンが表示され、会議（接続テス
ト）に参加できるようになります。
先生より先に【ビデオ会議（今回は接続テスト） 】
に参加することはできません。

① 【チーム】の【投稿】に表示されている
【参加】ボタンをタップします。

② ビデオを【オフ】、マイクを【オフ】にします。

③ 【今すぐ参加】をタップします。

例 ○年○組 接続テスト
2020年9月19日土曜日①

「2020年9月19日土曜日」
のものかご確認ください。



③接続テストに参加する

カメラオフ・マイクオフになっているかを確かめます。

カメラオフ

マイクオフ
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④先生の画面を「ピン留め」する（１）

★先生の画面を拡大するため【ピン留め】の機能を使い

ます。
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※開始時刻までにできていなく
てもかまいません。



④先生の画面を「ピン留め」する（２）

★接続テストの画面の中に先生の画面が見つからない場合

21

① 【 会議の参加者 】の画面の参加者一覧から、
【 開催者 】（先生）のＩＤ（230からはじ
まる数字）を 選び、長押しします。

② 【 ピン留めする 】を選びます。

※開始時刻までにできていなくても
かまいません。



⑤出席確認の返事をする
★開始時刻になると、担任から改めて「ピン留め」の確認をし、

その後、出席確認を始めます。
１ 先生から順に名前を呼ばれます。

「○○さん、カメラをオン、マイクをオンにしてください。」
２ カメラをオン、マイクをオンにします。
３ 先生からもう一度名前を呼ばれます。
４ 元気に返事をしましょう。
５ 先生から「カメラをオフ、マイクをオフにしましょう。」と

言われます。
６ カメラをオフ、マイクをオフにしましょう。

できました！
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• 全員の出席確認が終わると、担任から終了のあいさつがあ

ります。

• をクリックし、接続テストを終了させます。

① Teamsの画面左上の を

タップします。

② 【設定】をタップします。

③ 【サインアウト】をタップ

します。

④ 【OK】をタップします。

⑥接続テストを終了し、サインアウトする
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短い時間ではありましたが、接続テストを終了します。

ご協力、大変ありがとうございました。

本日、不具合が生じたり、接続できなかったりしたご家庭には、

ご不便をおかけし、大変申し訳ありませんでした。

次回以降に向けて、改善に努めてまいります。

今後とも、よろしくお願いいたします。


