
 

 

 

 

 

令和３（２０２１）年度 

引き渡し下校実施マニュアル【保護者用】 

大阪市立平野西小学校 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



使える 

１．保護者引き渡し・緊急下校時の基本的な流れ 

①台風・地震・事件等の非常時・災害時 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

非常変災時等（台風・地震・事件等） 

一斉下校の決定 

電話をはじめ 

通信手段が使える 

児童待機 

使えない 

保護者来校による引き渡し 

保護者から

の連絡 

（時間変更等） 

保護者メール 

学校ホームページ 

メール返信確認 

有り 

電話連絡 
つながる 



 

②新型コロナウイルス感染症拡大防止のため 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保護者メール 

学校ホームページ 

メール返信確認 
無し 

電話連絡 

新型コロナ 

感染拡大防止のため 

臨時休校のため

一斉下校の決定 

有り 

事前に提出いただいた 

手紙の方法で児童下校 

つながる 
下校可 

つながる 
引き渡し希望 

つながらない 

児童待機 

保護者来校による引き渡し 



２．引き渡しを行う緊急時のめやす 

児童が登校後、下記の非常変災時等には、学校待機とします。保護者に連絡をして確認がとれた後、

保護者の方に引き渡しを行う場合があります。 

  ※ 感染症拡大防止のための緊急下校の場合は、事前に提出していただいた手紙のとおりに下校し

ます。 

 

① 大阪市に暴風警報もしくは特別警報が発令された場合 

② 平野区のいずれかの地域において、大阪市（大阪市長）より、河川氾濫の 

「警戒レベル３（高齢者等避難）」、「警戒レベル４（全員避難）」の発令があった場合 

③ 大阪市内のいずれかの地域において、震度５弱以上の地震が発生（気象庁発表）した場 

 合 

④ 「南海トラフ地震に関連する情報」（臨時）のうち、「観測された現象を調査した結果、

南海トラフ沿いの大規模な地震発生の可能性が平常時に比べて相対的に高まったと評価

された場合」に関するもの（気象庁発表）が発表された場合 

⑤ 不審者の出没・容疑者等の逃走 

・校区に不審者が出没し、実害が発生、または、児童に危害が及ぶ事態が予想される場合 

・校区内で容疑者・犯人が逃走し、児童に危害が及ぶ事態が予想される場合 

・他の自治体から容疑者・犯人が逃走し、児童に危害が及ぶ事態が予想される場合 

⑥ 教職員または児童の新型コロナウイルス感染が確認されて緊急下校となった際に、引き

渡しを希望された場合 

 

 

 



３．引き渡しの流れ 

①保護者メールおよび学校ホームページで引き渡しの連絡を確認したら 

☑引き渡し開始時刻をご確認ください。 

新型コロナウイルス感染症対策として密を避けるため、お子様の出席番号でグループ分けをして、引

き渡しの時間帯を区切ることがあります。お子様の出席番号の把握をお願いいたします。 

  ※ 可能な限り、指定した時間をお守りいただきますようお願いいたします。 

 

☑メールを返信してください。 

メール文頭「※このメールには、既読確認のため、「メール返信」機能が付与されております。 

このメールを確認されましたら、必ず空メールの返信をお願いいたします。」 

 

☑入校証をご準備ください。 

入校証が無い場合、受付で入校手続きをしていただきます。 

 

次の場合は、必ず学校にご連絡ください。（℡：０６－６７０２－０８７２） 

☑指定の時間帯より１時間以上遅れる場合。 

お迎えに来られるまで、お子様には学校で待機してもらいます。 

 

☑引き渡しカードに記載のない方がお迎えに来られる場合。 

受付にて、児童との関係や本人であることを免許証等で確認させていただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

②来校～引き渡し 

☑徒歩で来校してください。 

☑西門からお入りください。 

☑入校証が無い場合、引き渡しカードに記載のない方の場合は、受付で入校手続きをしてく

ださい。 

☑放送があるまで運動場（雨天時は1階廊下）で待機していてください。 

☑校内は右側通行をお願いします。 

☑きょうだいがいる場合は、上の階にいる児童から引き取りに行ってください。 

☑並んだ順番に引き渡しを行います。教室前の靴箱寄りに並んでお待ちください。 

☑順番が来ましたら、「児童名」「引き取り者名」を担任に告げてください。 

※引き取り者であることを確認するため電話番号をお聞きして確認することがあります。 

※引き渡しカードに記載のない方がお迎えに来られた場合は、児童との関係を確認させていただきま

す。 

☑西門から下校してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



５．緊急時児童引き渡しカード 

 

※緊急時は、引き渡しでの下校となります。学校ホームページ、メール等で連絡します。 

※引き取り者名簿にお名前がない方には児童を引き渡すことができません。引き取り者氏名をいつでも

確認できるようにコピーやメモ等で控えの保管をお願いします。 


