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Google ドライブのデータを移行する方法 

データ移行について 

大阪市立小中学校で使用していた Google Workspace for Education（ドライブや Gmail）のデ

ータを、大阪市立学校以外の進学先の学校で配付された Google アカウントや個人の Google アカ

ウントに移行させる方法です。必要であれば、Google アカウントが準備されてから、次の方法で

４月１日（水）から４月 24 日（金）の間に移行してください。 

 

必要なもの 

・大阪市立小中学校で使用していた Google アカウントとパスワード 

・移行先の Google アカウントとパスワード 

 

移行先の Google アカウントを指定する 

1. ブラウザ※で「https://myaccount.google.com/」を開きます。 

※ ブラウザは、Microsoft Edge または Google Chrome を推奨します。Internet Explorer11

では作業ができません。 

 

2. 右上の「Google アカウントに移動」をクリックします。 

 

3. 大阪市立小中学校で使用していた Google アカウントでログインします。 

 

4. コンテンツの移行の「転送を開始」をクリック

します。 

 

 

「転送を開始」をクリック 

大阪市立小中学校で

使用していた Google

アカウントを入力 

 

入力後、「次へ」をクリック 

 
パスワードを入力 

入力後、「次へ」をクリック 

https://myaccount.google.com/
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5. 移行先の Google アカウントを入力し（５-①）、「コードを送信」をクリックします（５-②）。 

※ こちらの画面は、確認コード取得後に使用するため、閉じないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

移行先の Google アカウントから確認コードを取得する 

1. ブラウザで、＋をクリックし（１-①）、新しいページを用意し、アドレス欄に

「https://myaccount.google.com/」を入力し、ページを開きます（１-②）。 

 

 

 

 

 

2. 移行先の Google アカウントでログインします。 

※ 右上のアイコンをクリックし、「アカウントを追加」をクリ

ックすると、ログイン画面が表示されます。 

 

 

 

 

3. 初めてログインする場合、右のような「新しい

アカウントへようこそ」という画面が表示され

ますので（３-①）、「理解しました」をクリッ

クする。また、パスワードの変更が求められた

場合は、パスワードの変更を行います（３-

②）。 

 

 

 

移行先の Google アカウ

ントを入力 

入力後、「コードを送信」

をクリック 

５-① 

５-② 

＋をクリック https://myaccount.google.com を入力 

１-① １-② 

「アカウントを追加」をクリック 

３-① 

３-② 

https://myaccount.google.com/
https://myaccount.google.com/
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4. ９点リーダー  をクリックし（４-①）、Gmail   をクリックし、Gmail を開きます  

（４-②） 

 

 

 

 

 

 

5. 大阪市立小中学校で使用していたアカウントから送信されたメールをクリックし（５-①）、

「確認コードを取得」をクリックします（５-②）。 

 

6. 右のように確認コードが表示されます。 

 

 

 

 

移行先の Google アカウントへデータを移行する 

1. 大阪市立小中学校で使用していたアカウントでログ

インしたページ（2 ページの５）に戻り、上記で表

示された確認コードを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「確認」をクリック 

４-① 
４-② 

届いたメールをクリック 

「確認コードを取得」をクリック 

５-① ５-② 

例 

確認コードを入力 
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2. データ移行するサービスを選択し、「移行を開始」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 大阪市立小中学校で使用していた Google アカウントのパスワードを入力し（３-①）、「次

へ」をクリックすると（３-②）、データ移行が開始されます。データの容量によってデータ

移行にかかる時間が異なります。※パスワード入力画面が表示されない場合もあります。 

 

4. データ移行が完了すると、移行先の Gmail にデー

タ移行完了メールが送信されます。 

 

 

 

  

Gmail は移行しないので、 

  を  にスライドさせる 

「移行を開始」をクリック 

入力後、「次へ」をクリック 

パスワードを入力 

３-① 

３-② 
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ドライブ内のデータをご家庭のパソコン等へ保存する場合 

個人の Google アカウントがない場合や進学先の学校が Google Workspace を利用していない

場合等により、データ移行ができない場合は、ご家庭のパソコン等へデータを保存することができ

ます。手順書はご家庭のパソコンを Windows 端末として示しています。 

 

1. 「移行先の Google アカウントを指定する」の１～３までの手順を行い、大阪市立小中学校

で使用していた Google アカウントでログインしてください。 

 

2. ９点リーダー  をクリックし、ドライブ   をクリックし（２-①）、ドライブを開きます

（２-②）。 

 

 

 

 

 

3. ファイルの中から、１つのファイルを選択した状態で、ctrl キーを押しながらＡを押す。そ

うすれば、ドライブ内全てのファイル・フォルダが選択されます。 

※ クイックアクセスで示されているファイルを選択しても、ドライブ内全てのファイル・フォ

ルダが選択されないので、必ず「ファイル」の欄から、ファイルを選んでください。 

 

4. 選択したファイルの上で右クリックし（４-①）、「ダウンロード」をクリックします（４-

②）。ダウンロードの準備ができると、「名前を付けて保存」を選択し、保存場所を選んで保

存します（４-③）。※（４-②）、（４-③）は、ブラウザの種類や設定によって、表示されな

い場合があります。 

 

 

 

 

 

２-① ２-② 

ファイルを１つ選択し

た状態で、ctrl キーを押

しながらＡを押す 

 

全てのファイル・フォルダ

が選択される 

４-② 

４-③ 

「名前を付けて保存」

が表示された場合は

クリック 

「保存」をクリック 

「ダウンロード」をクリック 

４-① 
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Google
ぐ ー ぐ る

ドライブ
ど ら い ぶ

のデータ
で ー た

を移行
い こ う

する方法
ほうほう

 

データ
で ー た

移行
い こ う

について 

大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたGoogle
ぐ ー ぐ る

 Workspace
わ ー く す ぺ ー す

 for
ふぉあ

 Education
え で ゅ け い し ょ ん

（ドライブ
ど ら い ぶ

やGmail
じーめーる

）の

データ
で ー た

を、大阪市
お お さ か し

立
りつ

学校
がっこう

以外
い が い

の進学先
しんがくさき

の学校
がっこう

で配
はい

付
ふ

されたGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

や個人
こ じ ん

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

に移行
い こ う

させる方法
ほうほう

です。必要
ひつよう

であれば、Google
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

が準備
じゅんび

されてから、次
つぎ

の方法
ほうほう

で４月
がつ

１
つい

日
たち

（水）から４月
がつ

2 4 日
にじゅうよっか

（金）の 間
あいだ

に移行
い こ う

してください。 

 

必要
ひつよう

なもの 

・大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

とパスワード
ぱ す わ ー ど

 

・移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

とパスワード
ぱ す わ ー ど

 

 

移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

を指定
し て い

する 

1. ブラウザ
ぶ ら う ざ

※で「https://myaccount.google.com/」を開
ひら

きます。 

※ ブラウザ
ぶ ら う ざ

は、Microsoft
ま い く ろ そ ふ と

 Edge
え っ じ

またはGoogle
ぐ ー ぐ る

 Chrome
く ろ ー む

を推 奨
すいしょう

します。Internet
いんたーねっと

 Explorer11
えくすぷろーらー11

では作業
さぎょう

ができません。 

 

2. 右上
みぎうえ

の「Google
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

に移動
い ど う

」をクリック
く り っ く

します。 

 

3. 大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

でログイン
ろ ぐ い ん

します。 

 

4. コンテンツ
こ ん て ん つ

の移行
い こ う

の「転送
てんそう

を開始
か い し

」をクリック
く り っ く

します。 

 

 

大阪
お お さ か

市立
し り つ

小中学校
しょうちゅうがっこう

で

使用
し よ う

していたGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

を入力 

 

入力後
に ゅ う り ょ く ご

、「次
つ ぎ

へ」をクリック
く り っ く

 

 
パスワード

ぱ す わ ー ど

を入力
にゅりょく

 

入力後
に ゅ う り ょ く ご

、「次
つ ぎ

へ」をクリック
く り っ く

 

「転送
てんそう

を開始
か い し

」をクリック
く り っ く

 

https://myaccount.google.com/
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5. 移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

を 入 力
にゅうりょく

し（５-①）、「コード
こ ー ど

を送信
そうしん

」をクリック
く り っ く

します（５-②）。 

※ こちらの画面
が め ん

は、確認
かくにん

コード
こ ー ど

取得後
し ゅ と く ご

に使用
し よ う

するため、閉
と

じないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

から確認
かくにん

コード
こ ー ど

を取得
しゅとく

する 

1. ブラウザ
ぶ ら う ざ

で、＋をクリック
く り っ く

し（１-①）、 新
あたら

しいページ
ぺ ー じ

を用意
よ う い

し、アドレス
あ ど れ す

欄
らん

に

「https://myaccount.google.com/」を 入 力
にゅうりょく

し、ページ
ぺ ー じ

を開
ひら

きます（１-②）。 

 

 

 

 

 

2. 移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

 アカウント
あ か う ん と

でログイン
ろ ぐ い ん

します。 

※ 右上
みぎうえ

のアイコン
あ い こ ん

をクリック
く り っ く

し、「アカウント
あ か う ん と

を追加
つ い か

」を

クリック
く り っ く

すると、ログイン
ろ ぐ い ん

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されます。 

 

 

 

3. 初
はじ

めてログイン
ろ ぐ い ん

する場合
ば あ い

、右
みぎ

のような

「 新
あたら

しいアカウント
あ か う ん と

へようこそ」という

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されますので（３-①）、「理解
り か い

しました」をクリック
く り っ く

する。また、

パスワード
ぱ す わ ー ど

の変更
へんこう

が求
もと

められた場合
ば あ い

は、

パスワード
ぱ す わ ー ど

の変更
へんこう

を 行
おこな

います（３-②）。 

 

 

 

移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

を 入 力
にゅうりょく

 

入力後
にゅうりょくご

、「 コード
こ ー ど

を

送信
そうしん

」をクリック
く り っ く

 

５-① 

５-② 

＋をクリック
く り っ く

 https://myaccount.google.com を 入 力
にゅうりょく

 

１-① １-② 

「アカウント
あ か う ん と

を追加
つ い か

」を 入 力
にゅうりょく

 

https://myaccount.google.com/
https://myaccount.google.com/
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4. ９
９

点
てん

リーダー
り ー だ ー

  をクリック
く り っ く

し（４-①）、Gmail
じ ー め ー る

   をクリック
く り っ く

し、Gmail
じ ー め ー る

を開
ひら

きます  

（４-②）。 

 

 

 

 

 

 

 

5. 大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたアカウント
あ か う ん と

から送信
そうしん

されたメール
め ー る

をクリック
く り っ く

し（５-①）、

「確認
かくにん

コード
こ ー ど

を取得
しゅとく

」をクリック
く り っ く

します（５-②）。 

 

6. 右
みぎ

のように確認
かくにん

コード
こ ー ど

が表示
ひょうじ

されます。 

 

 

 

 

移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

へデータ
で ー た

を移行
い こ う

する 

1. 大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたアカウント
あ か う ん と

で

ログイン
ろ ぐ い ん

したページ
ぺ ー じ

（2ページ
ぺ ー じ

の５）に戻
もど

り、上記
じょうき

で表示
ひょうじ

された確認
かくにん

コード
こ ー ど

を 入 力
にゅうりょく

します。 

 

 

 

 

 

４-② 

４-① 

届
とど

いたメールをクリック 

「確認
かくにん

コードを取得
しゅとく

」をクリック 

５-① ５-② 

「確認
かくにん

」をクリック 

確認
かくにん

コードを入力 
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2. データ
で ー た

移行
い こ う

するサービス
さ ー び す

を選択
せんたく

し、「転送
てんそう

を開始
か い し

」

をクリック
く り っ く

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

のパスワード
ぱ す わ ー ど

を 入 力
にゅうりょく

し（３-①）、

「次
つぎ

へ」をクリック
く り っ く

すると（３-②）、データ
で ー た

移行
い こ う

が開始
か い し

されます。データ
で ー た

の容 量
ようりょう

によって

データ
で ー た

移行
い こ う

にかかる時間
じ か ん

が異
こと

なります。※パスワード
ぱ す わ ー ど

入 力
にゅうりょく

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されない場合
ば あ い

もあり

ます。 

 

4. データ
で ー た

移行
い こ う

が完
かん

了
りょう

すると、移行先
い こ う さ き

のGmail
じ ー め ー る

に

データ
で ー た

移行
い こ う

完 了
かんりょう

メール
め ー る

が送信
そうしん

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

Gmail
じーめーる

は移行
い こ う

しないので、 

  を  にスライド
す ら い ど

させる 

「転送
てんそう

を開始
か い し

」をクリック
く り っ く

 

入力後
にゅうりょくご

、「次
つぎ

へ」をクリック
く り っ く

 

パスワード
ぱ す わ ー ど

を 入 力
にゅうりょく

 

３-① 

３-② 
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ドライブ
ど ら い ぶ

内
ない

のデータ
で ー た

をご家庭
か て い

のパソコン
ぱ そ こ ん

等
とう

へ保
ほ

存
ぞん

する場合
ば あ い

 

個人
こ じ ん

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

がない場合
ば あ い

や進学先
しんがくさき

の学校
がっこう

がGoogle
ぐ ー ぐ る

  Workspace
わ ー く す ぺ ー す

を利用
り よ う

していない

場合
ば あ い

等
とう

により、データ
で ー た

移行
い こ う

ができない場合
ば あ い

は、ご家庭
か て い

のパソコン
ぱ そ こ ん

等
とう

へデータ
で ー た

を保存
ほ ぞ ん

することができ

ます。手順書
てじゅんしょ

はご家庭
か て い

のパソコン
ぱ そ こ ん

をWindows
う い ん ど う ず

端末
たんまつ

として示
しめ

しています。 

 

5. 「移行先
い こ う さ き

のGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

を指定
し て い

する」の１～３までの手順
てじゅん

を行い
お こ な

、大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたGoogle
ぐ ー ぐ る

アカウント
あ か う ん と

でログイン
ろ ぐ い ん

してください。 

 

6. ９点
てん

リーダー
り ー だ ー

  をクリック
く り っ く

し、ドライブ
ど ら い ぶ

   をクリック
く り っ く

し（２-①）、ドライブ
ど ら い ぶ

を開
ひら

きます

（２-②）。 

 

 

 

 

 

7. ファイル
ふ ぁ い る

の中
なか

から、１つのファイル
ふ ぁ い る

を選択
せんたく

した状 態
じょうたい

で、ctrlキー
き ー

を押
お

しながらＡを押
お

す。そ

うすれば、ドライブ
ど ら い ぶ

内
ない

全
すべ

てのファイル
ふ ぁ い る

・フォルダ
ふ ぉ る だ

が選択
せんたく

されます。 

※ クイックアクセス
く い っ く あ く せ す

で示
しめ

されているファイル
ふ ぁ い る

を選択
せんたく

しても、ドライブ
ど ら い ぶ

内
ない

全
すべ

てのファイル
ふ ぁ い る

・

フォルダ
ふ ぉ る だ

が選択
せんたく

されないので、 必
かなら

ず「ファイル
ふ ぁ い る

」の欄
らん

から、ファイル
ふ ぁ い る

を選
えら

んでください。 

 

 

8. 選択
せんたく

したファイル
ふ ぁ い る

の上
うえ

で右
みぎ

クリック
く り っ く

し（４-①）、「ダウンロード
だ う ん ろ ー ど

」をクリック
く り っ く

します（４-

②）。ダウンロード
だ う ん ろ ー ど

の準備
じゅんび

ができると、「名前
な ま え

を付
つ

けて保存
ほ ぞ ん

」を選択
せんたく

し、保存
ほ ぞ ん

場所
ば し ょ

を選
えら

んで保
ほ

存
ぞん

します（４-③）。※（４-②）、（４-③）は、ブラウザの種類や設定によって、表示されな

い場合があります。 

 

 

 

２-① ２-② 

４-② 

４-③ 

「保存
ほ ぞ ん

」をクリック
く り っ く

 

「名前
な ま え

を付
つ

けて保存
ほ ぞ ん

」が表示
ひょうじ

された

場合
ば あ い

はクリック
く り っ く

 

「ダウンロード
だ う ん ろ ー ど

」をクリック
く り っ く

 

４-① 

ファイル
ふ ぁ い る

を１つ選択
せんたく

した状 態
じょうたい

で、

ctrlキー
き ー

を押
お

しながらＡを押
お

す 

 

全
すべ

てのファイル
ふ ぁ い る

・フォルダ
ふ ぉ る だ

が選択
せんたく

される 


