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Microsoft365 の OneDrive のデータ保存について 

データ移行について 

大阪市立小中学校で使用していた Microsoft365 の OneDrive のデータを、家庭のパソコン等で

保管する方法です。必要であれば、４月 24 日（金）までに次の方法で移行してください。 

 

必要なもの 

①大阪市立小中学校で使用していた Microsoft365 アカウントとパスワード 

②新しい Microsoft365 アカウントとパスワード 

Microsoft365 にログインする 

1. ブラウザ※で「https://www.office.com/」を開きます。 

※ ブ ラ ウザ は、 Microsoft Edge また は Google 

Chrome を推奨します。Internet Explorer11 では

作業ができません。 

 

2. 「サインイン」をクリックします。 

 

3. 大阪市立小中学校で使用していた Microsoft365 アカウントでログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 左のメニューにある 「アプリ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

入力後、「次へ」をクリック 
入力後、「サインイン」をクリック 「いいえ」をクリック 

大阪市立小中学校

で 使 用 し て い た

Microsoft365 アカ

ウントを入力 
パスワードを入力 

https://www.office.com/
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5. アプリのメニューから「One Drive」をクリックします。 
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OneDrive のデータを家庭のパソコン等に保管する 

1. OneDrive を開いて、左のメニューから「マイファイル」を選択後（１-①）、一番上の○に 

チェックを入れます（１-②）。クリックするとチェックできます。チェックすると、すべての

ファイルにチェックが入ります（１-③）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 「ダウンロード」をクリックします。自動的にダウンロードが開始されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. データがダウンロードできていることを確

認し、右上の丸印のアイコンをクリック

し、サインアウトします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

「ダウンロード」をクリック 

「サインアウト」をクリック 

全てのファイルにチェックが入る 

１-③ １-② 

クリックするとチェックが入る 

１-① 
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新しい Microsoft365 にログインする 

1. ブラウザ※で「https://www.office.com/」を開きます。 

※ ブ ラ ウ ザ は 、 Microsoft Edge ま た は Google 

Chrome を推奨します。Internet Explorer11 では

作業ができません。 

 

 

 

 

2. 「別のアカウントを使用する」をクリックし、新しい

Microsoft365 アカウントでログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 左のメニューにある 「アプリ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力後、「次へ」をクリック 
入力後、「サインイン」をクリック 「いいえ」をクリック 

新 Microsoft365 ア

カウントを入力 
パスワードを入力 

https://www.office.com/
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4. アプリのメニューから「One Drive」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 移行したいファイルをドラッグ&ドロップすることにより OneDrive に保存できます。 
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Microsoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

のOneDrive
わ ん ど ら い ぶ

のデータ
で ー た

保存
ほ ぞ ん

について 

データ
で ー た

移行
い こ う

について 

大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたMicrosoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

のOneDrive
わ ん ど ら い ぶ

のデータ
で ー た

を、家庭
か て い

のパソコン
ぱ そ こ ん

等
とう

で

保管
ほ か ん

する方法
ほうほう

です。必要
ひつよう

であれば、４
し

月
がつ

2 4 日
にじゅうよっか

（金
きん

）までに次
つぎ

の方法
ほうほう

で移行
い こ う

してください。 

 

必要
ひつよう

なもの 

①大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたMicrosoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

アカウント
あ か う ん と

とパスワード
ぱ す わ ー ど

 

② 新
あたら

しいMicrosoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

アカウント
あ か う ん と

とパスワード
ぱ す わ ー ど

 

Microsoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

にログイン
ろ ぐ い ん

する 

1. ブラウザ
ぶ ら う ざ

※で「https://www.office.com/」を開
ひら

きます。 

※ ブラウザ
ぶ ら う ざ

は 、 Microsoft
ま い く ろ そ ふ と

  Edge
え っ じ

ま た は Google
ぐ ー ぐ る

 

Chrome
く ろ ー む

を推 奨
すいしょう

します。Internet
いんたーねっと

  Explorer11
えくすぷろーらー11

で

は作業
さぎょう

ができません。 

 

2. 「サインイン
さ い ん い ん

」をクリック
く り っ く

します。 

 

3. 大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で使用
し よ う

していたMicrosoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

アカウント
あ か う ん と

でログイン
ろ ぐ い ん

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力後
にゅうりょくご

、「次
つぎ

へ」をクリック 
入力後
にゅうりょくご

、「サインイン
さ い ん い ん

」をクリック
く り っ く

 「いいえ」をクリック
く り っ く

 

大阪
おおさか

市立
し り つ

小 中 学 校
しょうちゅうがっこう

で 使用
し よ う

し て

いたMicrosoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

アカウント
あ か う ん と

を

入 力
にゅうりょく

 

パスワード
ぱ す わ ー ど

を 入 力
にゅうりょく

 

https://www.office.com/
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4. 左
ひだり

のメニュー
め に ゅ ー

にある 「アプリ
あ ぷ り

」をクリック
く り っ く

します。 

 

 

 

 

 

 

5. アプリ
あ ぷ り

のメニュー
め に ゅ ー

から「One Drive」をクリック
く り っ く

します。 
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OneDrive
わ ん ど ら い ぶ

のデータ
で ー た

を家庭
か て い

のパソコン
ぱ そ こ ん

等
とう

に保管
ほ か ん

する 

1. OneDrive
わ ん ど ら い ぶ

を開
ひら

いて、 左
ひだり

のメニュー
め に ゅ ー

から「マイファイル
ま い ふ ぁ い る

」を選択後
せ ん た く ご

（１-①）、一番上
いちばんうえ

の○に

チェック
ち ぇ っ く

を入
い

れます（１-②）。クリック
く り っ く

するとチェック
ち ぇ っ く

できます。チェック
ち ぇ っ く

すると、すべて

のファイル
ふ ぁ い る

にチェック
ち ぇ っ く

が入
はい

ります（１-③）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 「ダウンロード
だ う ん ろ ー ど

」をクリック
く り っ く

します。自動的
じ ど う て き

にダウンロード
だ う ん ろ ー ど

が開始
か い し

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. データ
で ー た

がダウンロード
だ う ん ろ ー ど

できていることを

確認
かくにん

し、右上
みぎうえ

の丸印
まるいん

のアイコンをクリック
く り っ く

し、サインアウト
さ い ん あ う と

します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

全て
す べ て

のファイル
ふ ぁ い る

にチェック
ち ぇ っ く

が入る
は い る

 

１-③ 

１-② 

クリック
く り っ く

するとチェック
ち ぇ っ く

が入る
は い る

 

１-① 

「ダウンロード
だ う ん ろ ー ど

」をクリック 

「サインアウト
さ い ん あ う と

」をクリック 
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新
あたら

しいMicrosoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

にログイン
ろ ぐ い ん

する 

1. ブラウザ
ぶ ら う ざ

※で「https://www.office.com/」を開
ひら

きます。 

※ ブラウザ
ぶ ら う ざ

は 、 Microsoft
ま い く ろ そ ふ と

  Edge
え っ じ

ま た は Google
ぐ ー ぐ る

 

Chrome
く ろ ー む

を推 奨
すいしょう

します。Internet
いんたーねっと

  Explorer11
えくすぷろーらー11

では

作業
さぎょう

ができません。 

 

 

 

 

2. 「別
べつ

のアカウント
あ か う ん と

を使用
し よ う

する」をクリック
く り っ く

し、 新
あたら

し 

いMicrosoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

アカウント
あ か う ん と

でログイン
ろ ぐ い ん

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 左
ひだり

のメニュー
め に ゅ ー

にある 「アプリ
あ ぷ り

」をクリック
く り っ く

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力後
にゅうりょくご

、「次
つぎ

へ」をクリック
く り っ く

 
入力後
にゅうりょくご

、「サインイン
さ い ん い ん

」をクリック
く り っ く

 「いいえ」をクリック
く り っ く

 

新
しん

Microsoft365
ま い く ろ そ ふ と ３ ６ ５

アカウント
あ か う ん と

を 入 力
にゅうりょく

 

パスワード
ぱ す わ ー ど

を 入 力
にゅうりょく

 

https://www.office.com/
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4. アプリ
あ ぷ り

のメニュー
め に ゅ ー

から「One
わ ん

Drive
ど ら い ぶ

」をクリック
く り っ く

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 移行
い こ う

したいファイル
ふ ぁ い る

をドラッグ
ど ら っ ぐ

&ドロップ
ど ろ っ ぷ

することによりOneDrive
わ ん ど ら い ぶ

に保存
ほ ぞ ん

できます。 

 

 

 


